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Муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение городского округа Королёв Московской области «Детский сад комбинированного вида № 10 «Колокольчик»

г.о. Королёв

пр. Космонавтов д.34а

_________________________________________________________________________________

ПОЛОЖЕНИЕ
 О ПОРЯДКЕ ПРИЁМА И КОМПЛЕКТОВАНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  БЮДЖЕТНОГО ДОШКОЛЬНОГО  ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КОРОЛЁВ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ «ДЕТСКИЙ САД КОМБИНИРОВАННОГО ВИДА № 10 «КОЛОКОЛЬЧИК» 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

     1.1.Настоящее Положение регламентирует порядок комплектования муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения городского округа Королёв Московской области «Детский сад № 10 «Колокольчик», реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

1.2.Настоящее Положение разработано в соответствии со статьей 43 Конституции Российской Федерации, Конвенцией о правах ребенка, принятой 44-ой сессией Генеральной Ассамблеи ООН, Федеральным Законом Российской Федерации «Об образовании» от 29.12.12г., Федеральным Законом  Российской Федерации  24.07.98г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Указом  Президента Российской Федерации от 01.06.2012 N 761"О Национальной стратегии действий в интересах детей на 2012 - 2017 годы", разделом 3 Типового положения о дошкольном образовательном учреждении, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.04.2012г. № 300

1.3.Понятия и сокращенные термины,  используемые в настоящем Положении о порядке комплектования МБДОУ «Детский сад № 10», реализующая основную общеобразовательную программу дошкольного образования: 
        1.3.1.Учреждение – муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

1.3.2.Будущие воспитанники - дети в возрасте до 7 лет, зарегистрированные в журнале  будущих воспитанников.

1.3.3. Заявитель - родитель (законный представитель) ребенка в возрасте до 7 лет.
1.3.4. Законный представитель заявителя - физическое лицо, действующее от имени заявителя.

1.3.5.Журнал учета будущих воспитанников – журнал учета  будущих воспитанников, отображающий очередность ребенка в разрезе  приоритетного учреждения.
1.3.6. Уполномоченное  лицо – сотрудники, уполномоченные вести регистрацию детей.
1.3.7. Управление образованием -  Городской комитет образования городского округа Королёв Московской области
2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ
2.1.Данное  Положение разработано с целью соблюдения законодательства, установления и регулирования единого порядка комплектования МБДОУ «Детского сада № 10» , реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
2.2.Задачи:

- развитие системы учета контингента детей, не посещающих дошкольное учреждение и нуждающихся в устройстве в учреждение;

- формирование порядка постановки на очередь детей и предоставления им мест в учреждении;

- обеспечение прав граждан на внеочередное и первоочередное устройство детей в учреждение;

- соблюдение принципов общедоступности дошкольного образования;

- установление единых требований при приеме в учреждение;

- разграничение компетенции при осуществлении комплектования детьми учреждения между Управлением образованием и учреждением;
-  обеспечение и защита прав граждан на образование детей в дошкольном учреждении;

- определение прав, обязанностей участников правоотношений в осуществлении приема, содержания, сохранения места, отчисления воспитанников из учреждения.

3. РЕГИСТРАЦИЯ ДЕТЕЙ

3.1.Для регистрации ребенка заявитель заполняет заявление установленного образца (далее - заявление) .

3.2.Уполномоченные лица Управления образованием ведут регистрацию детей (указать время приема) на основании личного обращения заявителя при предъявлении подлинников документов (паспорта заявителя, свидетельства о рождении ребенка, при наличии льгот - документа, их подтверждающего).

3.3. Заявитель может обратиться в  Управление образованием   вне зависимости от места проживания или непосредственно в приоритетное учреждение.
3.4. После   регистрации   заявитель получает  уведомление   о постановке   на учет, с указанием присвоенного регистрационного номера в журнале  регистрации  уведомлений .
3.5. Причинами отказа в регистрации ребенка являются:
3.5.1. Отсутствие необходимых сведений в заявлении.
3.5.2. Неправильно оформленное заявление.
3.6. Регистрация    детей, ставших     на очередь        для  предоставления  места в учреждении, осуществляется заведующим  учреждения в Книге             учета будущих воспитанников .


 
4. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЛЬГОТ ПРИ ЗАЧИСЛЕНИИ РЕБЕНКА В УЧРЕЖДЕНИЕ

4.1. Внеочередным правом приема в дошкольное образовательное учреждение пользуются дети граждан, соответствующий порядок для которых предусмотрен федеральным, краевым законодательством и настоящим Положением, а именно:

дети прокуроров в соответствии с Федеральным законом от 17.01.1992 N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации";

дети судей в соответствии с Законом РФ от 26.06.1992 N 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации";

дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы, в соответствии с Законом РФ от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС"

- дети граждан, указанных в ст. 1 ФЗ «О социальной защите граждан РФ, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 г. на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча» и получивших лучевую болезнь, другие заболевания, включенные в перечень заболеваний, возникновение или обострение которых обусловлены воздействием радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча или ставших инвалидами вследствие воздействия радиации;

- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением после 1 августа 1999 г. служебных обязанностей, в соответствии с редакцией Постановления Правительства РФ от 22.12.2006 N 786 "О внесении изменений и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации, регулирующих вопросы обеспечения санаторно-курортного лечения и оздоровительного отдыха отдельных категорий военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы и членов их семей";

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан РФ, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 12.08.2008 N 587 "О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников Федеральных органов исполнительской власти, участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан РФ, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии";

- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.08.1999 N 936 "О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей".

4.2. Первоочередным обеспечением мест в детском дошкольном образовательном учреждении пользуются дети граждан, соответствующий порядок для которых предусмотрен федеральным, законодательством и настоящим Положением, а именно:

- дети семей, переселяющихся по Государственной программе по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 10.01.2007 N 1 "О компенсационном пакете участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом";

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом, в соответствии с Указом Президента РФ от 02.10.1992 N 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов";

- дети сотрудников полиции; дети сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; дети сотрудников полиции, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; дети граждан РФ, уволенных со службы в полиции вследствие увечья, иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; дети граждан РФ, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудников полиции, в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции";

- дети из многодетных семей в соответствии с Указом Президента РФ от 05.05.1992 N 431 "О мерах по социальной поддержке многодетных семей";

- дети военнослужащих в соответствии с Федеральным законом от 27.05.1998 N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих";

-  дети из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации, в соответствии с Федеральным законом от 10.12.1995 N 195-ФЗ "Об основах социального обслуживания населения в Российской Федерации".

4.3. В течение трех месяцев со дня обращения местами в дошкольных образовательных учреждениях обеспечиваются дети граждан, соответствующий порядок для которых предусмотрен федеральным, краевым законодательством и настоящим Положением, а именно:

- дети сотрудников правоохранительных служб в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ в соответствии с редакцией Указа Президента РФ от 05.06.2003 N 613 "О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ".

Категории граждан, имеющие право на зачисление детей в детское дошкольное учреждение не позднее месячного срока с момента обращения:

- дети граждан, уволенных с военной службы.
4.4. В приоритетном порядке обеспечение местами в дошкольных образовательных учреждениях детей работающих женщин в соответствии с Указом Президента РФ от 09.10.2007 N 1351 "Об утверждении Концепции демографической политики РФ на период до 2025 года".

В случаях, не предусмотренных данным Положением, определение очередности осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

4.5. Документы для подтверждения права на внеочередное и первоочередное предоставление места в муниципальное дошкольное образовательное учреждение:

- прокуроры, судьи, сотрудники полиции, военнослужащие, сотрудники органов наркоконтроля - удостоверение, справка с места работы (службы), подтверждающая право на первоочередное предоставление места в дошкольное образовательное учреждение;

- граждане РФ, уволенные со службы в полиции, и родственники граждан РФ, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции, - справку с места службы;

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, - удостоверение;

- многодетные семьи - удостоверение, свидетельства о рождении детей;

- родитель неполной семьи, находящейся в трудной жизненной ситуации, - справку о составе семьи, документ, подтверждающий наличие трудной жизненной ситуации; работающие женщины - справка с места работы.

 
5. ПОРЯДОК ПРИЕМА  ДЕТЕЙ В УЧРЕЖДЕНИЯ  
5.1.Комплектование муниципального образовательного учреждения, реализующего основную общеобразовательную программу дошкольного образования  (далее - учреждение) осуществляется в соответствии с настоящим положением
5.2. Учреждение при комплектовании руководствуются настоящим положением.
5.3.  Учреждение формирует списки по комплектованию (далее - списки) в соответствии с журналом учета будущих воспитанников и с учетом подтвержденных льгот.

5.4. Списки утверждает специалист  Управления образованием, назначенный приказом руководителя Управления образованием.
5.5. Основанием для приёма будущего воспитанника в учреждение является список документов подтверждающую личность, утвержденный в установленном порядке.

5.7. На основании списка специалист Управления образованием, ответственный за комплектование, выдает направления для определения в учреждение.
5.8. Формирование списков будущих воспитанников групп компенсирующей или оздоровительной направленности осуществляется Управлением образованием на основании заключений, выданных психолого-медико-педагогическими комиссиями в соответствии с очередностью. 
5.9. Прием детей в учреждение осуществляется  по письменному заявлению родителей (законных представителей) при наличии медицинской карты ребенка, предъявлении свидетельства о рождении ребенка и паспорта одного из родителей (законных представителей).

5.10. Руководитель учреждения несет ответственность за комплектование учреждения, оформление личных дел воспитанников учреждения и оперативную передачу в Управление образованием информации о наличии свободных мест в учреждении.
5.11. Количество мест в учреждении, предоставленных для детей, имеющих внеочередное, первоочередное или преимущественное право на зачисление в учреждение, не может превышать количество мест в учреждении, предоставленных для детей, не имеющих таких прав.
5.12. По состоянию на 1 сентября каждого года после согласования с Управлением образованием руководитель учреждения издает приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждает количественный состав сформированных групп. При поступлении ребенка в учреждение издается приказ о его зачислении.

5.13. Обязательной документацией по комплектованию учреждения являются списки детей по группам, которые утверждает руководитель учреждения.

5.14.Отчисление детей из учреждения оформляется приказом.
5.15.Для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) в учреждении ведется алфавитная книга записи воспитанников  
       5.16.Алфавитная  книга  записи  воспитанников  должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью учреждения и подписью руководителя.
5.18.Ежегодно руководитель   учреждения   обязан подвести итоги               и зафиксировать их в Книге учета движения детей      :
 сколько   детей   принято  в   учреждение   в   течение   года        и сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам):
             - на 1 сентября за прошедший учебный год;
             - на 1 января за прошедший календарный год.
5.19. При приеме ребенка в учреждение в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям) (приложение 9 к Положению).
5.20. При приеме ребенка в учреждение заведующие  обязаны ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в учреждении.

5.21.Дети могут направляться в учреждение на определенный срок, указанный в списке Управления образованием, в следующих случаях:
        - при невозможности предоставления ребенку места в желаемом учреждении;

 - при предоставлении ребенку места в группе компенсирующей или оздоровительной направленности на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии;

- при предоставлении ребенку места в группе кратковременного пребывания учреждения и других формах дошкольного образования.

5.22. Перевод детей из одного учреждения в другое производится на основании приказа Управления образованием в следующих случаях:

- на время капитального ремонта учреждения;

- на время строительства на месте сноса учреждения;

 - на летний период.
5.23. Родители (законные представители) должны в течение 30 календарных дней со дня информирования их о направлении ребенка в детский сад явиться в учреждение для оформления у руководителя учреждения личного дела ребенка, в которое входят:
- заявление родителя (законного представителя);
- направление в дошкольное учреждение, выданное Управлением образования;
-копия свидетельства о рождении ребенка

- договор между учреждением и родителем (законным представителем).
5.24.Родители (законные представители) несут ответственность за своевременное представление необходимых документов (п. 4.5) в учреждение. В случае неявки родителей в учреждение в указанный срок ребенок исключается из списков.

5.25.Прием детей в учреждение не может быть обусловлен внесением его родителями (законными представителями) денежных средств либо иного имущества  в пользу учреждения.
6. СОХРАНЕНИЕ МЕСТА ЗА ДЕТЬМИ В УЧРЕЖДЕНИИ
6.1. За детьми сохраняется место в учреждении на период их болезни, отпуска родителей (законных представителей), санаторно-курортного лечения детей,  пребывания в условиях карантина, на период актированных дней, связанных с погодными условиями и иных случаях по заявлению родителей (законных представителей).  
7. ОТЧИСЛЕНИЕ ДЕТЕЙ ИЗ УЧРЕЖДЕНИЯ

 7.1.Основанием для отчисления детей из учреждения являются:
- заявление родителей (законных представителей);
- состояние здоровья детей, препятствующее дальнейшему посещению учреждения, подтвержденное медицинским заключением;
- в связи с достижением детьми возраста для перехода в первый класс общеобразовательного учреждения (школы) (7 лет).
7.2. В случае, когда ребенок не может продолжить обучение в 1 классе по состоянию здоровья, родители (законные представители) могут оставить или оформить ребенка в учреждение при наличии свободного места  в учреждении (до 7 лет).

7.3.Отчисление детей из учреждения оформляется приказом руководителя. 
8. ПОЛНОМОЧИЯ УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЕМ И 
УЧРЕЖДЕНИЯ В СФЕРЕ КОМПЛЕКТОВАНИЯ
8.1.Управление образованием, наделяя должностными полномочиями соответствующих специалистов, осуществляет следующие полномочия в сфере комплектования учреждения: 
- осуществляет контроль за учетом детей, ставших на очередь для предоставления места в учреждении через ведение Книги учёта будущих воспитанников утвержденной формы;  

-  ведет книгу учета детей дошкольного возраста ;

осуществляет учет по движению детей в общей очереди детей дошкольного возраста (при условии отсутствия свободных мест в учреждении) с момента достижения ребёнком возраста в соответствии с условиями приёма и с Уставом учреждения; 
 - после согласования списков комплектования, представленных учреждением, а также в случае высвобождения места в учреждении вручает родителям (законным представителям) направление по форме   в дошкольные образовательные учреждения района согласно очереди;
- осуществляет прием граждан лично и консультирование родителей (законных представителей) посредством телефонной связи по возникающим вопросам комплектования детьми учреждения (понедельник, вторник с 9 ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин. еженедельно);
          - согласовывает ежегодное предварительное комплектование групп детьми, формируемое учреждением на начало учебного года  в срок до 15 мая;
 -осуществляет контроль над соблюдением учреждением очередности и предоставлением  внеочередного (первоочередного) права приема в детский сад;

- производит доукомплектование высвобождающихся по различным причинам мест в учреждении в течение учебного года. 

- информирует учреждение о свободных местах в других   муниципальных дошкольных учреждениях ;

- информирует родителей (законных представителей) о состоянии очередности при их обращении и сообщает порядковый номер очереди родителю (законному представителю) при предъявлении документа, удостоверяющего личность. 
8.2. Полномочия руководителей учреждений в сфере комплектования.
Руководитель  учреждения обязан:

- регистрировать детей для приёма в учреждение в Книге учёта будущих воспитанников, листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью по форме; при регистрации ребёнка в Журнале  регистрации  уведомлений о постановке на учет будущих воспитанников родителям (законным представителям) вручается уведомление по форме;
- ежемесячно, до 20 числа  предоставлять в Управление образованием копии приказов о прибытии и выбытии детей в учреждение и информацию о движении очереди;

- осуществлять предварительное комплектование согласно очереди, представлять на согласование в Управление образованием в срок до 15 мая текущего года;
- информировать родителей (законных представителей) о предоставлении мест детям в учреждении на новый учебный год после предварительного комплектования, проведенного учреждением совместно с Управлением образованием; 

- проводить родительские собрания с будущими родителями по поводу знакомства их с детским садом, воспитателями; 
- принимать детей  по направлениям, выданным Управлением образованием;

оформлять приказом  учреждения принятие и выбытие ребенка; 

 - в рамках своей компетенции обеспечивать оформление документов для возмещения родительской платы семьям вновь поступивших воспитанников;

- информировать Управление образованием о свободных местах в учреждении.
 
9. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ
 9.1. С целью рассмотрения спорных вопросов по комплектованию учреждений при Управлении образования создается  комиссия по рассмотрению спорных вопросов по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений дошкольных групп, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования.
9.2. Положение о  комиссии по рассмотрению спорных вопросов по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений дошкольных групп, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования и ее состав утверждаются правовыми актами Администрации городского округа Королёв Московской области. 
9.3. По итогам рассмотрения обращений заявителей комиссия имеет право принимать решение о предоставлении ребенку места в учреждении.

Приложение 1
к  Положению
	ЗАЯВЛЕНИЕ ДЛЯ ПОСТАНОВКИ НА ОЧЕРЕДЬ                                                                                             в ________________________________________________________________________

(полное наименование учреждения)

	


	Дата заполнения:
	        Льготная категория*
	              Планируемая                                                       дата поступления в ДОУ:

	
	
	

	
	
	
	
	



Заявитель /указываются данные о регистрации по месту жительства/

	Фамилия:
	Город/ село

	
	
	

	Имя:
	
	Улица:

	
	
	

	Отчество:
	Дом:
	Корпус:
	Квартира/комната:

	
	
	
	
	
	
	
	

	Серия паспорта:
	Почтовый индекс:

	
	
	

	Номер паспорта:
	Домашний телефон:

	
	
	

	Район 
	Мобильный телефон:

	
	
	


Ребёнок /указывается адрес фактического проживания/
	Фамилия:
	Почтовый индекс:

	
	
	

	Имя:
	
	Район

	
	
	

	Отчество:
	
	Город/село

	
	
	

	Дата рождения:
	Улица:

	 
	
	

	Серия свидетельства о рождении:
	Дом:
	Корпус:
	Квартира/комната:

	
	
	
	
	
	
	
	

	Номер свидетельства о рождении:
	

	 
	
	


Приложение:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечислить документы, подтверждающие право на внеочередное

или первоочередное зачисление ребенка в ДОУ)

Примечания:

Заявление заполняется заявителем, печатными буквами по образцу.

Графы с обозначением «*» заполняются руководителем ДОУ


Подписи:

Заявитель

Подписью заверяю, что, представленная мной информация верна и точна
 /________________/     _____________________
                                                                                                                                                                                                                                      Подпись                                Ф.И.О.

Заведующий   ДОУ

Подписью заверяю, что, мной принято данное заявление     /________________/     
Место штампа                                                                                                           Приложение 2
к Положению
УВЕДОМЛЕНИЕ

о регистрации ребенка

в «Книгу учета будущих воспитанников»

                                  Настоящее уведомление выдано ___________________________________
_______________________________________________________________
                   в том, что ______________________________________________________
                        _______________________________________________________________
                                  записан(на) в «Книгу учета будущих воспитанников»  МБДОУ                         
                                  _______________________________________________________________
                                  «____»___________20_____г  и на момент обращения ребенку не              

                                  предоставлено место в ДОУ.  
                                  № очереди _________

                                 Для  окончательного решения  вопроса о зачислении ребенка  родителям    

                   предлагается повторно посетить ДОУ с  ____________20___г по 
                                  ______________20___г.
                       На обработку персональных данных согласен (-на).   _______________                   

                                               Заведующий   ДОУ __________  / _________________

                   М.П.
Приложение 3
к Положению
Журнал  регистрации  уведомлений
о постановке на учет будущих воспитанников 

________________________________________________________________________________

(полное наименование учреждения)
	№ п/п
	Дата регистрации
	ФИО родителя (законного представителя), получившего уведомление
	Подпись лица, получившего уведомление
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Приложение 4
к Положению
КНИГА УЧЕТА БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ

________________________________________________________________________________

(полное наименование учреждения)
	№ п\п
	Дата регистрации
	ФИО 

ребенка
	Дата рождения
	Домашний адрес
	ФИО родителей
	Льготы на полу- чение места в учреж- дение 
	Желаемое время приема ребенка в учрежде- ние 
	Дата зачисле- ния       ребенка в учреж- дение

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5
к Положению
 
СПИСОК ДЕТЕЙ
НА ЗАЧИСЛЕНИЕ (ЗАЧИСЛЕНИЕ НА ОПРЕДЕЛЕННЫЙ СРОК)
в_______________________________________________________________________________

(полное наименование учреждения)
	N п/п
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	Наличие льгот
	Домашний адрес


	Для будущих воспитанников групп 
компенсирующей и оздоровительной 
направленности - протокол ПМПК 
(дата, N)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
    Ф.И.О. и подпись специалиста Управления образования, ответственного за комплектование.
 
 
 
Приложение 6
к Положению
МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ

ЕМЕЛЬЯНОВСКОГО РАЙОНА»

НАПРАВЛЕНИЕ № ____

Ф.И.О. ребенка _________________________________________________________________

Дата рождения ребенка __________________________________________________________

ДОУ, в которое 

 направлен ребенок______________________________________________________________

Дата выдачи направления ________________________________________________________

Руководитель Управления образованием    /____________/_____________________________

                                                                                                     9подпись)                   (расшифровка подписи)

М.П.
Приложение 7
к Положению
АЛФАВИТНАЯ КНИГА ЗАПИСИ  ВОСПИТАННИКОВ

________________________________________________________________________________
(полное наименование учреждения)
________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(месторасположение учреждения)

	№

п/п
	ФИО воспитанника
	Дата 

рожде- ния
	Дата поступ-ления в учреж- дение
	№ и дата приказа о зачис- лении
	В какую группу посту- пил
	Откуда прибыл
	Домашний адрес
	Данные  о родителях
	Дата выбытия
	Причина выбытия
	№ и дата приказа об отчисле- нии
	Подпись 

родителя о получе- нии  личного дела

	
	
	
	
	
	
	
	
	мать
	отец
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 8
к Положению
Книге учета движения детей
________________________________________________________________________________

(полное наименование учреждения)
	20____ - 20________ учебный год
	
	

	№ п/п
	Фамилия Имя Отчество ребенка
	Дата рождения
	Группа (вырезается по убытии ребенка из ДОУ)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


	СПИСОЧНЫЙ СОСТАВ ВОСПИТАННИКОВ ДОУ

	2011 -2012 УЧЕБНЫЙ ГОД

	ГРУППА
	01.09.
	01.10.
	01.11.
	01.12.
	01.01.
	01.02.
	01.03.
	01.04.
	01.05.
	01.06.
	01.07.
	01.08.
	среднесписочный состав

	ВТОРАЯ
 МЛАДШАЯ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	СРЕДНЯЯ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	СТАРШАЯ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ПОДГОТОВИТ.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО  ПО ДОУ
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Выбыло в школу: ________ человек по состоянию на 31.08.20__г.
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